REGISTRO, INSCRIPCION Y/0 ACTUALIZACION DE PROYECTOS DE
INVERSION
CODIGO VERSION FECHA DE EMISION
GOBERNACION
DE ARAUCA P-PD-04 02 15/04/2014
1. OBJETIVO.

Describir las actividades para realizar el registro, inscripcidén y/o actualizacion de proyectos
de inversidn para el cumplimiento de las metas del plan de desarrollo.

2. ALCANCE.
Desde |a solicitud de registro, inscripcion y/o actualizacion de proyectos de inversion hasta la
expedicidn de la respectiva certificacion

3. NORMATIVIDAD APLICABLE Y POLITICAS

Ley 152
Ley 1474 de 2011

Politicas

Todo proyecto que sea radicado en el Banco de Proyectos sera archivado en el archivo de
Gestion del Banco, en el evento que requiera ser consultado se permitird su consulta en las
instalaciones de la Secretaria de Planeacion, en ningln caso sera permitido que se retire el
expediente de la sede del Banco de Proyectos.

En el evento que posterior a la radicacién en el Banco de Proyectos, por cualquier
circunstancia se modifiqguen o ajusten los estudios previos o cualquier otro documento que
hace parte integral del proyecto, es entera responsabilidad del Jefe de la Unidad Ejecutora
correspondiente notificar dichos cambios y proceder con el reemplazo de los documentos
respectivos. No actualizar la informacidn sera interpretado como falta grave por parte del
responsable de la misma.
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4. TERMINOS Y DEFINICIONES.

PROYECTO: Conjunto organizado y sistematico de acciones que siguiendo el ciclo [ogico de
gestion (desde el diagnostico de la situacidn, andlisis de alternativas, estudios de
prefactibifidad y factibilidad, ejecucion, seguimiento y evaluacion), son desarrolladas por una
organizacién o comunidad para producir bienes colectivos y satisfacer necesidades de una
comunidad o grupo social.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION,
SSEPI: Aplicativo el cual cuenta con informacidn sobre programas y proyectos de inversién
plblica, viables técnica, financiera, econdmica, social, institucional y ambientalmente,
financiados o susceptibles de ser financiados o cofinanciado con recurso del presupuesto
Departamental, Municipal o Nacional.

MGA: Metodologia general ajustada que guia y orienta al usuario en la realizacion de
estudios de evaluacion exante para la toma de decisiones de inversion.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES - POAI: Es un instrumento de gestion que
permite ejecutar las acciones definidas en el Plan Desarrollo para alcanzar los objetivos y
metas establecidas para cada vigencia anual,

El POAI es el instrumento de programacion de la inversion anual, en el cual se relacionan los
proyectos de inversion clasificados por sectores y programas.
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5.FLUOGRAMA
ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
la dependencia correspondiente envia los | Secretarios de Neta Intarna
( INICIO ) proyectas declarados viables, a la despacho,
secretaria de planeacidn para su registro
i y/¢ actualizacidn,
Planeacién recibe los
proyectos remitidos por ias Fl secretario de Planeacidn empvia la | Seaetariode | Libro radicador de
dependencias solicitud con sus anexos al profesional planeacion proyectos.
universitarioc para su  registro  y/o
v actualizacian,
E! secretario de planeacion
asigna los proyectos a un El profesional universitario recibe la )
profesional del drea solictud de registro y/o actualizacidn, Profesional
revisa los documentos allegados v verifica universitario F-p0-03
que éstos Se encuentren conformes,
(TODOS LOS DESCRITOS EN EL FORMATO
FR-PD-03, EN EL CASC QUE APLIQUEN)
Bl profesional revisa la E profe - | - itario_real |
nformi - sional  universitari iza la ) ] ]
socommensportstes | transmisén del proyecto al spicativg MGA, | - JORSEE, | SR <
si es exitosa pasa a alimentacidn del
SSEPI; de lo contrario, se devuelve para
correcciones de la  unigad ejecutora,
Todo Se davuelve a la Hechas las correcciones o ajustes la unidad
comrectoy U. Ejecutora ejecutora remite de nueva el proyecto al
validaco para ajuste y profesional_asignado
COrrecciones
Si el proyecto es capturado correctamente . .
por el SSEPI, se emite el certificado de Up;;ﬁ'ﬁ::’o Cer';g;a‘i"éde
— registro ¢ actualizacién con su respectivo acualizacion
Se expide el certificado de nimero, el cual es firmado por el
registroy el proyecto se Secretario de Planeacidn y el Profesional
firma por el Secretario de Universitario.
Pilaneacidn y el profesional
asignado
v El aplicativo SSEPI asigna un ndmero u’;ﬁﬁggr?é Pfgg:gtr?e?"
Se asigna el consecutivo y se :?2;;?3;0 :;tli:)gr(])yecto, y se archiva en el Secretarigldé F-PD-01
archiva en el archivo de g Planeacion F-PD-02
gestidn del Banco
El profesional universitario realiza backup Profesional Medio Magnético.
Universitario

FiN

de la informacion contenida en et SSEPT y
la envia con destino al DNP cuando sea
requerido.

“COMPROMETIDOS CON LA CALIDAD”

Pagina 3 de 4

Calle 20 Carrera 21 Esquina, ler Piso - Tel. 885 24 02 Ext. 140
Arauca — Arauca (Colombia). e-mail: archivogeneral@arauca.gov.co.




REGISTRO, INSCRIPCION Y/O ACTUI}LIZACI(')N DE PROYECTOS DE
INVERSION
CODIGO VERSION FECHA DE EMISION
GDBERNACION
DE ARAUCA P-PD-04 02 15/04/2014
6. ANEXOS
No NOMBRE Cadigo
1 Formato Unico de Viabilidad Técnica F-PD-01
2 Formato Unico de elegibilidad F-PD-02
3 Tabla de Verificacion, Bapco dg’prog ramas y proyectos F-PD-03
de inversion
7. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION Y FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO

Este procedimiento se crea para diferenciar las labores de
inscripcidn y registro que inicialmente estaban fusionadas en
el procedimiento “Inscripcion y Registro de Proyectos”. De
igual manera se da alcance a la actividad de actualizar que
no estaba contemplada inicialmente.

1
Agosto 12 de 2011

p Se ajustan las Actividades y Descripcion del Flujograma, se
Abrit 15 de 2013 registran los Registros y Anexos
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